Obec Doudleby
Doudleby 6, 370 07 Ceské Budgjovice
IC 00244813 Vnitini smérnice obce

Smérnice ¢. 20
k vyhlasce 416, kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé ve znéni zakona €. 309/2002 Sh., zadkona
320/2002 Sh. a zakona 123/2003 Sb.

Cast 1.
Obecna ustanoveni

Ugelem této smémice je stanovit

a) objekty vefejnospravnich kontrol a jejich vztah k obci
b) druhy a ¢etnost kontrol u jednotlivych objektd
c) funkce a osoby, provadgjici finanéni Fidici kontroly a vefejnospravni kontroly

Cast 2.
Obec Doudleby
Vnitfni kontrolni &innost obce provadi v ramci finanéniho Fizeni pfikazce, spravce rozpoétu a hlavni Géetni:
Pfikazce: Frantiek Rytif, starosta obce
Spravce rozpoctu: Véclav Douda, zastupce starosty
Hlavni aéetni: Alena Vrabkovéa, zaméstnanec

Je provadéna predbézna, priibéZna a nasledna finanéni fidici kontrola podle smérnic k zakonu 320/2001.

Cast 3.
Zakladni Skola Doudleby
(pFispévkova organizace, obec je zfizovatelem)

Priibéznou vefejnospravni kontrolu poskytnutych financnich prostfedki zfizené pfispévkové organizaci Zakladni Skola Doudleby provadi jejich
feditelka Mgr. Renata KoCova a jeji Ucetni.

PfedbéZnou a naslednou vefejnospravni kontrolu provadi finanéni nebo kontrolni vybor obce, ktery byl timto Ukolem povéfen starostou Josefem
Bohdalem.

Finanéni vybor: Kontrolni vybor:
Pfedseda: Burdova Katefina, Ing. Beran Vaclav
Clenové: Doudova Vanda Klor Jifi

Michal Véclav Spulka Frantisek

Néasledné kontroly jsou provadény 2 x ro¢né.

Cast 4.
SDH Doudleby
(ob&anské sdruzeni)

Priibéznou vefejnospravni kontrolu poskytnutych financnich prostfedki obéanskému sdruzeni SDH Doudleby provadi jeho starosta Ing. Martin
Michal.

Pfedbéznou a naslednou vefejnospravni kontrolu provadi finanéni nebo kontrolni vybor obce, ktery byl timto Ukolem povéfen starostou Josefem
Bohdalem.

Finanéni vybor: Kontrolni vybor:
Pfedseda: Burdova Katefina, Ing. Beran Véaclav
Clenove: Doudova Vanda Klor Jifi

Michal Vaclav Spulka Frantisek

Nésledné kontrola je provadény 1 x roéné.
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Cast 5.
Doudleban - narodopisny soubor
(ob&anské sdruzeni)

Priibéznou vefejnospravni kontrolu poskytnutych finanénich prostfedkli obéanskému sdruZeni SDH Doudleby provadi jeho vedouci Mirka
Dirnfelderova.

PfedbéZnou a naslednou vefejnospravni kontrolu provadi finanéni nebo kontrolni vybor obce, ktery byl timto Ukolem povéfen starostou Josefem
Bohdalem.

Finanéni vybor: Kontrolni vybor:
Pfedseda: Burdova Katefina, Ing. Beran Véaclav
Clenové: Doudové Vanda Klor JiFi

Michal Vaclav Spulka Frantisek

Nasledna kontrola je provadény 1 x roéné.

Provadéni kontrol se Fidi KONTROLNIM RADEM, ktery je pfilohou €. 1 této smérnice. Zpravy a zapisy o provadéni a vysledcich kontrol jsou
podepisovany v souladu s podpisovymi vzory, uvedenymi v priloze €. 2 této smérnice.

Zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol jsou v souladu s vyhl&Skou 416/2004 Sb. zpracovany starostou obce Josefem Bohdalem do roéni zpravy o
vysledcich finan¢nich kontrol.

Doudleby 12.1.2006 FrantiSek Rytif
starosta

Pfiloha €. 1 ke smérnici €. 20: Kontrolni fad pro Fidici kontrolu
Pfiloha €. 2 ke smérnici €. 20: Podpisové vzory pro vykon Fidicich finanénich kontrol a vefejnospravnich kontrol (ulozena mimo vefejny pfistup)

Pfiloha €. 1 ke smérnici €. 20 (o finanéni kontrole)
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Kontrolni fad pro fidici kontrolu
Cast 1.
Obecna ustanoveni

1) Ugelem tohoto kontrolniho fadu je upravit postup organu vefejné spravy pii provadéni fidici kontrolni Ginnosti ze strany pFikazcti operaci,
spravcl rozpodtl a hlavnich ucetnich, pfipadné jinych kontrolujicich, povérenych starostou obce.

1. Finanéni kontrolu tizemnich samospravnych celkl upravuje:

= zakon €. 320/2001 Sb., o finanni kontrole ve verejné spravé, v platném znéni
= vyhlaSka €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, v platném znéni

Uzemni samospravny celek (dale jen USC) ma vytvofen vnitfni kontrolni systém podle &asti étvrté zakona €. 320/2001 Sb. Zajistuje jim
finanéni kontrolu svého hospodareni a hospodareni svych organizaénich sloZek.

Sougasné je USC zajistuje vykon verejnospravni kontroly podle pisobnosti dané § 9 zakona
o finanéni kontrole, to znamena u zfizovanych prispévkovych organizaci a u Zadatelt a prijemci vefejné finanéni podpory.

2. Organizaéni zajisténi finanéni kontroly USC:
Vedouci organu verejné spravy (starosta) zavadi a udrZuje vnitini kontrolni systém a zajiStuje vykon verejnospravni kontroly a
je odpovédny za:
= organizovani finanéni kontroly
= fizenifinan¢ni kontroly
= zajiSténi provéfovani pfiméfenosti a U¢innosti finanéni kontroly a pravidelné, nejméné jednou rocné, provede jeho hodnoceni.

3. Vnitini kontrolni systém zahrnuje:
« fidici kontroly

Hlavnim cilem fidici kontroly je:

= dodrzovani zavaznych pravnich pfedpist, vnitfnich predpist a pokyn(i vedeni USC
zdokonalovani Fadného, hospodarného, U¢inného a efektivnino nakladani s vefejnymi prostredky
chranéni veskerych zdroju pred ztratami zplsobenymi plytvanim, poSkozovanim, $patnym fizenim, chybami a podvody
vypracovavani a udrzovani spolehlivych financnich dat a Fadné zvefejiiovani téchto informaci v pfedepsané podobé a v¢as
RK je zajistovana véemi vedoucimi zaméstnanci, ktefi pini v USC kontrolni funkce prikazce operace, spravce rozpoétu, hlavni tcetni.
RK je provadéna pfi pripravé finanénich operaci pred jejich schvalenim (pfedbéziné fidici kontrola), pfi pribézném sledovani
uskute¢riovanych operaci az do jejich kone¢ného vypofadani (pribéina fidici kontrola), vyuctovani a pfi nasledném provéfeni
vybranych operaci v ramci hodnoceni dosazenych vysledk( a spravnosti hospodareni (ndsledna fidici kontrola).

Prikazce operace -je jim zpravidla (starosta)
= rozhoduje o uskute¢néni (provedeni) operace
provadi zadani vefejné zakazky
zadava objednavku
podepisuje smlouvy
schvaluje cenu dodavky
ovérfuje zda fakturovana cena materialu nebo sluzby odpovida cené pfedem smluvené
ovéfuje, zda souhlasi mnozstvi a kvalita dodaného materialu nebo sluzby
schvaluje provedeni Uhrady faktury, tj. zaplaceni atd.

Sprévce rozpoctu - vykonava zastupce starosty, ktery je odpovédny za spravu rozpoctu. Pfi své ¢innosti potvrzuje, Ze:
= operace byla rozpoétovana
= Uhrada operace je provedena z poloZky, ve které byla rozpodtovana
= nedoslo k pfekroeni rozpodtu
= upozorfiuje na potfebu schvéleni rozpoctové zmény, atd.

Pfiloha ¢&. 1 ke smérnici &. 20 (o finan¢ni kontrole)

Hlavni aéetni - je vzdy zaméstnanec, ktery je spoluzodpovédny za vedeni Uéetnictvi.
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= ZzajiStuje spravnost zatctovani Uéetnich pfipadd na pfislusné Ucty
= zajistuje, aby bylo uctovano o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zavazkd a pasiv, atd.

KaZdou finan¢ni operaci musi schvalovat, tj. kontrolovat alespori dvé osoby, zajidtujici finanéni Fidici kontrolu.
Tok informaci mezi nimi je zaji$tén obéhem ucetnich dokladu podle pfislusné smérnice.

Finanéni fidici kontrola zahrnuje:

= pfedbéznou finanéni fidici kontrolu — pfedchazi rozhodnutim o schvaleni pouzitych vefejnych prostfedku (pfed schvalenim rozpoétu,
pfed uzavienim smluv o nakupu a prodeji majetku nebo sluzeb, pfed uzavienim smluv o poskytnuti nebo pfijeti dotaci).
Provadi pfikazce, spravce rozpoétu a hlavni téetni.
Zaznam o kontrole (neni-li nalezena zavada)se provadi pfimo na dokument.

= prubéZnou finanéni Fidici kontrolu - je provadéna pied a v pribéhu uskuteérhiovani finanéni operace.
Prijaté faktury, pfijmové a vydajové pokladni doklady, pfedpisy mezd a pohledavek jsou kontrolovany jednotlivé. U pokladnich operaci je
slou¢ena funkce hlavni G¢etni a pokladni.
Kontroly zauctovani jsou provadény za jednotlivé Ucetni deniky vzdy za cely uzavieny mésic porovnanim opisu Ucetnich dokladi se
zdrojovymi doklady.
Kontrola pInéni rozpodtu je provadéna za mésic na zakladé vykazu FIN2.
Provadi pfikazce, spravce rozpoétu a hlavni uéetni.
Zaznam o kontrole (neni-li nalezena z&vada)se provadi pfimo na dokument.

= naslednou financni Fidici kontrolu — Kontrola finanéniho vyporadani dotaci, kontrola vybranych finan¢nich operaci a kontrola
zavére&ného Uctu obce.
Provadi finanéni vybor obce.
Zaznam o provedené kontrole se provadi pisemné a neni-li nalezena zavada, je pfedan predsedou vyboru do 15 dnu starostovi.

4. Vefejnospravni kontrola
U zfizovanych prispévkovych organizaci a u Zadatelu a prijemct vefejné finanéni podpory.

Zahrnuje:

= predbéznou kontrolu — pfedchazi rozhodnutim o schvaleni pouzitych vefejnych prostfedkd na poskytnuti dotace nebo pfispévku pfi
schvalovani rozpoétu obce.

= prubéZnou kontrolu — je provadéna vedoucimi pracovniky a Uéetnimi organizaci. V ramci nasledné kontroly je zjiStovano, zda je tato
kontrola funkéni a dostateéna.

= naslednou kontrolu - kontroluje se, zda Udaje o hospodareni s vefejnymi prostfedky vérné zobrazuji skute¢nost, zda jsou
pfezkoumévané operace v souladu s pravnimi pfedpisy, schvalenymi rozpodty, uzavienymi smlouvami a zda splfiuji kritéria
hospodarnosti, i¢elnosti a efektivnosti.
Provadi kontrolni nebo finanéni vybor obce a souCasti nasledné vefejnospravni kontroly je vyhodnocovani pfiméfenosti a Uéinnosti
systému financni kontroly u kontrolované organizace.
Zaznam o provedené nasledné vefejnospravni kontrole se provadi pisemné a neni-li nalezena zavada, je pfedan pfedsedou vyboru do 15
dn starostovi.

5. Predkladani zprav o vysledcich finanénich kontrol zajistuje starosta

= predklada roéni zpravy o vysledcich finanénich kontrol krajim

= Soucasti zprav je i hodnoceni pfiméfenosti a ucinnosti zavedeni systému finan¢ni kontroly, véetné prehledu o kontrolnich zjisténich
predanych k dal$imu Fizeni podle zvl. pfedpisl (zakon o spravé dani a poplatkd, trestni Fad atd.)

= Strukturu arozsah zprav o vysledcich finanénich kontrol, postup a terminy jejich pfedkladani stanovi Vyhlaska ¢&. 416/2004 Sb.

= 0 zavaznych zjisténich z vykonanych finanénich kontrol (0oznameni statnimu zastupci nebo policejnim organim skutecnosti, ze byl
spachan trestny €in, dale zjisténi neopravnéného pouZziti, zadrzeni, ztraty nebo poskozeni vefejnych prostiedkd v hodnoté presahujici 300
tis. K€) informuji kontrolni organy ministerstvo financi nejpozdéji do | mésice od ukonéeni finanéni kontroly.

Doudleby 12.2.2007 FrantiSek Rytif
starosta

Pfiloha ¢&. 2 ke smérnici ¢. 20:
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Podpisové vzory pro vykon fidicich finanénich kontrol a vefejnospravnich kontrol:

obec

Prikazce:

FrantiSek Rytif, starosta
Spravce rozpoctu;

Véclav Douda,
zastupce starosty

Hlavni ucetni:

Alena Vrabkova

Kontrolni vybor

Finanéni vybor

Predseda:

Beran Vaclav

Clenové:

Klor Jifi

Spulka Frantisek

Predseda:

Ing. Burdové Katefina

Clenové:

Doudova Vanda

Michal Vaclav




