Obec Doudleby
Doudleby 6, 370 07 Ceské Budé&jovice
IC 00244813 Vnitini smérnice obce

¢.j. 480/2010-Vr

Smérnice €. 20/2010
k vyhlasce 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné sprave,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Castl. ]
OBECNA USTANOVENI

Uelem této smémice je stanovit

a) objekty kontrol a jejich vztah k obci
b) druhy a Eetnost kontrol u jednotlivych objektd
c) funkce a osoby, provadéjici financni fidici kontroly a vefejnospravni finanéni kontroly

-
RIDICI FINANCNI KONTROLA
(vnitini kontrolni systém)

1. Obec Doudleby

Vnitfni kontrolni &innost obce obce provadi v ramci financniho Fizeni pfikazce, zastupce pfikazce a hlavni uéetni (spravce rozpoctu):

Pfikazce: FrantiSek RytiF, starosta obce
Zastupce prikazce: Zdenék Smid, zastupce starosty
Hlavni U&etni a spravce rozpoétu: Alena Vrabkova, zaméstnanec

Je provadéna predbézna, priibézna a nasledna Fidici finanéni fidici kontrola podle smérnic k zakonu 320/2001.

2. Jednotka sboru dobrovolnych hasict
(organizacni slozka obce Doudleby)

Pfijmy a vydaje organizaéni slozky obce jsou soucasti rozpo¢tu. Vnitfni kontrolni ¢innost organizaéni slozky obce proto provadi v rdmci
finanéniho fizeni pfikazce, zastupce pfikazce a hlavni uéetni (spravce rozpoctu):

Pfikazce: FrantiSek Rytif, starosta obce
Zastupce piikazce: Zden&k Smid, zastupce starosty
Hlavni U¢etni a spravce rozpoctu: Alena Vrébkova, zaméstnanec

Je provadéna predbézna, pribézna a nasledna fidici finanéni kontrola podle smérnic k zakonu 320/2001a podle kontrolniho fadu (pfiloha
¢. 1).

Cast I,
FINANCNi KONTROLA

Finanéni kontrolu hospodareni obce provadi finanéni vybor podle §119 zakona 128/2000 Sb.
Financni vybor:
Pfedseda: Burdova Katefina, Ing.
Clenové: Caplova Miroslava
Michal Vaclav, Ing

Je provadéna predbézna, priibézna a nasledna finanéni kontrola 1 x roéné podle kontrolniho Fadu (pfiloha &. 1).
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. ~ Castlv.
VEREJNOSPRAVNI FINANCNI KONTROLA

1.ZS a MS Doudleby
(pFispévkova organizace, obec Doudleby je zfizovatelem)

Vefejnospravni finan¢ni kontrolu provadi finanéni nebo kontrolni vybor obce, ktery byl timto Ukolem povéfen starostou.

Finanéni vybor: Kontrolni vybor:
Pfedseda: Burdova Katefina, Ing. Michal Martin, Bc.
Clenové: Caplova Miroslava Béhunkova Ivana

Michal Véclav, Ing Bohdal Josef

Vefejnospravni financni kontroly jsou provadény zpravidla 1 x rocné, podle rozhodnuti starosty a podle kontrolniho fadu (pfiloha €. 1).

2. SDH Doudleby
(obcanské sdruzeni)

Vefejnospravni finanéni kontrolu provadi finanéni nebo kontrolni vybor obce, ktery byl timto Ukolem povéfen starostou.

Finanéni vybor: Kontrolni vybor:
Predseda: Burdova Katefina, Ing. Michal Martin, Bc.
Clenové: Caplova Miroslava Béhunkova Ivana

Michal Véclav, Ing Bohdal Josef

Je provadéna nasledna kontrola 1 x roéné podle kontrolniho fadu (pfiloha €. 1).

3. Doudleban - narodopisny soubor
(obéanské sdruzeni)

Vefejnospravni finanéni kontrolu provadi finanéni nebo kontrolni vybor obce, ktery byl timto Ukolem povéfen starostou.

Finanéni vybor: Kontrolni vybor:
Predseda: Burdova Katefina, Ing. Michal Martin, Bc.
Clenové: Caplova Miroslava Béhunkova Ivana

Michal Véclav, Ing Bohdal Josef

Je provadéna nasledna kontrola 1 x roéné podle kontrolniho fadu (pfiloha ¢. 1).

3. Ostatni fyzické a pravnické osoby
(pravnické osoby - statut podle registrace)

Vefejnospravni finanéni kontrolu provadi finanéni nebo kontrolni vybor obce, ktery byl timto Ukolem povéfen starostou, a to pfi pfispévku
vy$8im, nez 10.000 K&.

Finanéni vybor: Kontrolni vybor:
Pfedseda: Burdova Katefina, Ing. Michal Martin, Bc.
Clenové: Caplova Miroslava Béhunkova Ivana

Michal Vaclav, Ing Bohdal Josef

Je provadéna nasledna kontrola 1 x roéné podle kontrolniho Fadu (pfiloha &. 1).
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Cast V. ’
OSTATNI USTANOVENI

1. Provadéni kontrol se fidi kontrolnim Fadem, ktery je pFilohou €. 1 této smérnice. Zpravy a zapisy o provadéni a vysledcich kontrol jsou
podepisovany v souladu s podpisovymi vzory, uvedenymi v pfiloze €. 2 této smérnice.

2. Zpravy o vysledcich vefejnospravnich kontrol jsou v souladu s vyhlaskou 416/2004 Sb. zpracovany starostou obce do roéni zpravy
0 vysledcich vefejnospravnich finan¢nich kontrol.

Sestavil: Alena Vrabkova
Tato smérnice rusi a nahrazuje smémici ¢. 20a/2008 ze 7.2.2008
Platnost smérnice: 8.11.2010

Uginnost smémice: 8.11.2010

Schvaleno obecnim zastupitelstvem dne ..........ccccoeeneee. usSNesSenim €. ....covvveevernrnrerenes
Doudleby 29.11.2010 FrantiSek Rytif
starosta
Priloha €. 1 ke smérnici €. 20/2010: Kontrolni fad
Priloha €. 2 ke smérnici €. 20/2010: Podpisové vzory pro vykon fidicich finanénich kontrol a verejnospravnich kontrol

(ulozena mimo vefejny pristup)
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Pfiloha €. 1 ke smérmnici €. 20/2010 (o finanéni kontrole)

Kontrolni fad

Castl.
Obecna ustanoveni

1) Ugelem tohoto kontrolniho fadu je upravit postup organu vefejné spravy pfi provadéni kontrolni &innosti ze strany pfikazc(
operaci, spravcli rozpoétl a hlavnich ucetnich, pfipadné jinych kontrolujicich, povéfenych starostou obce.

2) Financni kontrolu Uzemnich samospravnych celk(i upravuje zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné sprave,
v platném znéni, vyhlaska &. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, v platném znéni

. CastIl.
Ridici finanéni kontrola

Uzemni samospravny celek (dale jen USC) ma vytvoren vnitini kontrolni systém podie asti étvrté zakona ¢. 320/2001 Sb. Je
soucasti sméric o hospodareni obce €. 1-19 a zajiStuje jim Fidici financni kontrolu svého hospodareni a hospodareni svych organizacnich
slozek.

1. Organizaéni zajisténi fidici finan&ni kontroly USC:
Vedouci organu vefejné spravy (starosta) zavadi a udrzuje vnitini kontrolni systém a zajiStuje vykon vefejnospravni kontroly
a je odpovédny za:
 organizovéni finanéni kontroly
fizeni finanéni kontroly
«  zajisténi provéfovani pfiméfenosti a u€innosti finanéni kontroly a pravidelné, nejméné jednou ro¢né, provede jeho hodnoceni.

2. Vnitfni kontrolni systém zahrnuje fidici kontroly.
Hlavnim cilem fidici kontroly je:
«  dodrzovani zavaznych pravnich predpisd, vnitfnich predpisti a pokynd vedeni USC
«  zdokonalovani fadného, hospodarného, u€inného a efektivniho nakladani s vefejnymi prostfedky
«  chranéni veSkerych zdrojl pfed ztratami zplsobenymi plytvanim, poSkozovanim, $patnym fizenim, chybami a podvody
«  vypracovavani a udrzovani spolehlivych finan¢nich dat a fadné zvefejfiovani téchto informaci v pfedepsané podobé a véas
«  Ridici kontrola je zajistovana véemi zaméstnanci, ktefi pini v USC kontrolni funkce piikazce operace, zastupce pikazce, hlavni
Ucetni a spravce rozpodtu.
- Ridici kontrola je provadéna pfi pripravé finanénich operaci pred jejich schvalenim (pfedb&zna Fidici kontrola), pfi prib&zném
sledovani uskutecfiovanych operaci az do jejich koneéného vyporadani (pribézna fidici kontrola), vyuctovani a pfi nasledném
provéreni vybranych operaci v ramci hodnoceni dosazenych vysledk a spravnosti hospodareni (nasledna fidici kontrola).

3. Osoby, zajistujici provadéni fidici kontroly:
Prikazce operace - vykonava starosta, v jeho nepfitomnosti zastupce starosty

«  rozhoduje o uskuteénéni (provedeni) operace
«  provadi zadani vefejné zakazky
«  zadava objednavku
«  podepisuje smlouvy
«  schvaluje cenu dodavky
«  oveéfuje zda fakturovana cena materialu nebo sluzby odpovida cené pfedem smluvené
«  ovéfuje, zda souhlasi mnoZstvi a kvalita dodaného materidlu nebo sluzby
+  schvaluje provedeni Uhrady faktury, tj. zaplaceni atd.
Zastupce pfikazce - vykonava zastupce starosty, v jeho nepfitomnosti vedouci finan¢niho vyboru.

«  Pro zajiténi kontinualni informovanosti o Ucetnich operacich se podepisuje zéroven s piikazcem

«  Vnepfitomnosti starosty vykonava €innost pfikazce operace
Poznamka: Je-li dlouhodobé nepfitomen starosta i zastupce starosty, provadi Gkony pfikazce vedouci finanéniho vyboru. Kontrola
zastupcem pfikazce se v tomto pfipadé neprovadi.

Hlavni G¢etni a spravce rozpoCtu (sloucena funkce) — je vzdy zaméstnanec, ktery je spoluzodpovédny za vedeni Ucetnictvi.

- zajistuje spravnost zalcétovani uetnich pfipadl na pfislusné Gcty

- zajiStuje, aby bylo U¢tovano o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zavazkd a pasiv, atd.
»  potvrzuje, Ze operace byla rozpoctovana

«  potvrzuje, Ze Uhrada operace je provedena z polozky, ve které byla rozpo¢tovana
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«  potvrzuje, Zze nedoslo k pfekroCeni rozpoctu
«  potvrzuje, Ze upozoriiuje na potfebu provedeni rozpoctové zmény, atd.

KaZdou finanCni operaci musi schvalovat, tj. kontrolovat alespori dvé osoby, zajistujici finanéni fidici kontrolu.
Tok informaci mezi nimi je zajistén ob&hem ucetnich doklad podle pfislusné smérnice.

4. Ridici kontrola zahmuije:

1. pfedbéznou financni Fidici kontrolu — pfedchazi rozhodnutim o schvaleni pouZitych vefejnych prostfedki (pfed schvalenim
rozpoGtu, pfed uzavienim smiuv o nakupu a prodeji majetku nebo sluzeb, pfed uzavienim smluv o poskytnuti nebo pfijeti dotaci).
Provadi pfikazce, Zastupce pfikazce a Hlavni U¢etni a spravce rozpoctu.

Zaznam o kontrole (neni-li nalezena zavada) se provadi pfimo na dokument.

2. prbéznou finanéni fidici kontrolu — je provadéna pfed a v prubéhu uskuteéhovani finanéni operace.

Prijaté faktury, pfijmové a vydajové pokladni doklady, predpisy mezd a pohledavek jsou kontrolovany jednotlivé. U pokladnich
operaci je sloucena funkce Hlavni G¢etni a spravce rozpoctu a pokladni.

Kontroly zauctovani jsou provadény za jednotlivé ucetni deniky vzdy za cely uzavfeny mésic porovnanim opisu Ucetnich dokladd
se zdrojovymi doklady.

Kontrola pInéni rozpoGtu je provadéna za mésic na z&kladé vykazu FIN2.

Provadi pfikazce, Zastupce pfikazce a Hlavni uéetni a spravce rozpodtu.

Zaznam o kontrole (neni-li nalezena zévada) se provadi pfimo na dokument.

3. naslednou finanéni fidici kontrolu — Kontrola finan¢niho vypofadani dotaci, kontrola vybranych finan¢nich operaci a kontrola
zavéregného Uctu obce.

Provadi piikazce, Zastupce pfikazce a Hlavni uéetni a spravce rozpodtu
Zaznam o kontrole (neni-li nalezena zavada)se provadi pfimo na dokument.

Cast .
Financni kontrola

Finanéni kontrolu hospodareni obce s majetkem a financemi provadi finan¢ni vybor:
Jeho €innost sestava z téchto kroku:

1. predbézna finanéni kontrola — pfedchazi rozhodnutim o schvaleni rozpoCtu obce. Neni-li zji$téno pochybeni je proveden zapis
o provedené kontrole na dokument o navrhu rozpoctu, ktery jde ke schvaleni obecnimu zastupitelstvu.

2. prbézna finanéni kontrola hospodafeni s finanénimi prostfedky — jednou roéné je provadéna kontrola nakladd a vynos, pfijml a
vydajl, véetné jejich zauctovani a rozpoctovému kryti. Jednou ro¢né je provedena kontrola stavu pokladny. O provedené kontrole
je vyhotoven zaznam, ktery je pfedan starostovi.

3. pribézna financni kontrola hospodareni s majetkem obce - je provadéna v ramci inventarizace majetku a zavazk(. Neni-li zjisténo
pochybeni je proveden zapis o provedené kontrole na protokol o provedené inventarizaci, ktery jde ke schvaleni obecnimu
zastupitelstvu.

4. naslednou finanéni kontrola - kontroluje se, zda tdaje o hospodareni s vefejnymi prostfedky a s obdrzenymi dotacemi vérné
zobrazuji skute¢nost, zda jsou pfezkoumévané operace v souladu s pravnimi pfedpisy, schvalenym rozpoctem, uzavienymi
smlouvami a zda splfuji kritéria hospodarnosti, u¢elnosti a efektivnosti. Tato &innost se provadi souasné s procesem schvalovani
zavérecného Uctu. Neni-li zjisténo pochybeni je proveden zépis o provedené kontrole na dokument o navrhu zavéreéného Uctu,
ktery jde ke schvaleni obecnimu zastupitelstvu.

Zaznamy, které obsahuji nalezené pochybeni, jsou predany starostovi, ktery je predloZi zastupitelstvu k rozhodnuti o zplisobu napravy,
pfipadné o postihu odpovédnych osob.

Cast Ill.
Vefejnospravni kontrola

1. USC zajituje vykon vefejnospravni kontroly podle plsobnosti dané § 9 zakona o finanéni kontrole, to znamena u zfizovanych
prispévkovych organizaci a u zadatell a pfijemcl pfispévkl a dotaci.

2. Zahrnuije tyto kroky:

«  pfedb&znou vefejnospravni kontrolu — pfedchazi rozhodnutim o schvaleni pouZitych vefejnych prostfedku na poskytnuti dotace
nebo pfispévku pfi schvalovani rozpo¢tu obce, je provadén bez zaznamu v ramci pfedbézné fidici finanéni kontroly.

«  prlibéznou vefejnospravni kontrolu — je provadéna pouze u viastni pfispévkové organizace v pfipadé, ze hospodareni v priibéhu
roku vykazuje nestandardni odchylky. Podkladem pro rozhodnuti starosty o pfikazu k provedeni pribézné vefejnospravni kontroly
jsou zejména Ctvrtletni vykazy, které prispévkova organizace pfedava svému zfizovateli.

- Prabéznou vefejnospravni kontrolu provadi kontrolni nebo finanéni vybor obce a jeji soucasti je vyhodnoceni pfiméfenosti a
ucinnosti systému fidici financni kontroly u kontrolované organizace.

Zaznam o provedené nésledné vefejnospravni kontrole se provadi pisemné a neni-li nalezena z&vada, je pfedan pfedsedou
vyboru do 15 dnd starostovi.
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naslednou kontrolu u vlastni pfispévkové organizace- kontroluje se, zda udaje o hospodafeni s vefejnymi prostfedky vérné
zobrazuji skute€nost, zda jsou pfezkoumavané operace v souladu s pravnimi pfedpisy, schvalenymi rozpocty, uzavienymi
smlouvami a zda splfiuji kritéria hospodarnosti, u¢elnosti a efektivnosti.

naslednou kontrolu ostatnich pfijemc( — kontroluje se, zda daje o hospodafeni s vefejnymi prostiedky vérné zobrazuiji
skuteénost, zda jsou poskytnuté vefejné prostiedky pouzity Ucelné a efektivné.

Néaslednou vefejnospravni kontrolu provadi kontrolni nebo finanéni vybor obce a sougasti nasledné vefejnospravni kontroly je
vyhodnocovani pfiméfenosti a G¢innosti systému fidici finanéni kontroly u kontrolované organizace.

Zaznam o provedené nasledné vefejnospravni kontrole se provadi pisemné a neni-li nalezena zavada, je pfedan predsedou
vyboru do 15 dn0 starostovi.

3. Predkladani zprav o vysledcich finannich kontrol zajistuje starosta

pfedklada rocni zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol krajim

Soucasti zprav je i hodnoceni pfiméfenosti a ucinnosti zavedeni systému financni kontroly, véetné prehledu o kontrolnich
zjisténich predanych k dalSimu fizeni podle zvl. pfedpistl (zakon o spravé dani a poplatkd, trestni fad atd.)

Strukturu a rozsah zprév o vysledcich finanénich kontrol, postup a terminy jejich pfedkladani stanovi Vyhladka ¢. 416/2004 Sb.

0 zavaznych zji$ténich z vykonanych finanénich kontrol (oznameni statnimu zastupci nebo policejnim organim skutecnosti, Ze byl
spachan trestny ¢&in, dale zjisténi neopravnéného pouZiti, zadrzeni, ztraty nebo poskozeni vefejnych prostfedkd v hodnoté
presahujici 300 tis. KE) informuji kontrolni organy ministerstvo financi nejpozdéji do 1 mésice od ukonceni financni kontroly.

Doudleby 29.11.2010 FrantiSek Rytif

starosta
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Priloha ¢&. 2 ke smérnici ¢. 20/2010

Podpisové vzory pro vykon fidicich finanénich kontrol a vefejnospravnich kontrol:

obec

Prikazce:

FrantiSek Rytif, starosta
Zastupce piikazce:

Zdengk Smid,
zastupce starosty

Hlavni Uéetni a spravce rozpoétu:

Alena Vrabkova

Kontrolni vybor

Finanéni vybor

Predseda:

Bc. Martin Michal

Clenové:

Josef Bohdal

Ivana Béhunkova

Pfedseda:

Ing. Katefina Burdova

Clenové:

Miroslava Caplova

Ing. Véaclav Michal

Doudleby 29.11.2010

FrantiSek Rytif
starosta



